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Euskal Tokiko Moneta  –  Monnaie Locale du Pays Basque 

 

 

 

Offre d’emploi 

Assistant-e administratif 
 

 

Le poste 

- Secrétariat classique (accueil physique et téléphonique, gestion des mails et du courrier, classement ; 

gestion des commandes et des documentations d’Euskal Moneta ; mise à jour des fichiers d’adhérents). 

- Traduction en basque de courriers et textes courants. 

- Préparation logistique des évènements et animations. 

- Assistance administrative et logistique à l’action de développement d’Euskal Moneta. 

 

Qualités requises 

- Euskara : écrit et parlé. 

- Utilisation d'outils informatique usuels (Word, Excel, messagerie). 

- Sens de l'organisation, du contact ; capacité de travail en autonome et en équipe. 

- Une première expérience sera un plus. 

 

Conditions 

- CDD de 6 mois renouvelable à 35h/semaine, en CAE ou autre contrat aidé équivalent. 

- Salaire : SMIC. 

- Poste basé à Bayonne. 

 

Poste à pourvoir au 1er juillet. 

 

 

 

 

Veuillez envoyer votre CV et lettre de motivation dans les meilleurs délais 

par courrier ou par mail (coordonnées ci-dessous) 

mailto:info@euskalmoneta.org



